. Educacion o s >

Secretaria de Educacién Publica cona’ep HUMANlSMQ UE
Ch,apas TRANSFOR

BIERN lil? '\-;‘-I-'- >

DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision

realizada:
Objetivo: : . : ,
realizar la revisién y actualizacién de los procesos administrativos y financieros, apoyar en la capacitacion del personal local
en normativas presupuestales, y contribuir a la mejora continua en el manejo y control de los recursos asignados a los|
planteles. Esta comision busca fortalecer la eficiencia administrativa y garantizar la correcta aplicacién de los
rocedimientos internos.
Resumen: |

Jueves 18 de septiembre de 2025

Me presenté en el Plantel CONALEP Comitan a las 9:00 horas, donde fui recibido por el Director, Mtro.
Alonso Antonio Villagémez Ruiz, y por la Jefa de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic. Cecilial
Guadalupe Ramirez Lopez. Inicié la jornada con una reunién de trabajo con el equipo administrativo
para contextualizar los objetivos de la comision. Posteriormente, se procedid a revisar los procesos
administrativos vigentes, identificando areas de oportunidad en la planeacion, ejecucién y control del
presupuesto asignado. Se verifico la documentacién de soporte relativa a adquisiciones,
comprobaciones de gasto, conciliaciones presupuestales y reportes trimestrales. Durante la tarde,
|imparti una sesién de trabajo con el personal administrativo, enfocada en la actualizacion de criterios
establecidos por la normatividad vigente en materia presupuestal y en la aplicacién de buenas practicas
en la gestion de recursos. Las actividades concluyeron a las 18:00 horas. Pernocté en la ciudad de
Comitan para continuar con los trabajos programados.

Viernes 19 de septiembre de 2025

Reanude actividades en el Plantel Comitan a las 9:00 horas, dando seguimiento a la revision de
procesos financieros relacionados con el control interno, la integracién del archivo contable y la
preparacion de documentacion para efectos de auditoria. Se realizaron observaciones puntuales sobre
los procedimientos documentales y se brindaron recomendaciones para mejorar la organizacion,
trazabilidad y resguardo de los expedientes. A lo largo del dia, se desarrollé una segunda sesidn de
capacitacion orientada al fortalecimiento de las capacidades técnicas del personal responsable en
materia de normatividad presupuestal, ejercicio del gasto y elaboracion de reportes institucionales.
Finalmente, se llevé a cabo una reunién de cierre con las autoridades del plantel, donde se presentaron
las conclusiones y recomendaciones derivadas de la visita, asi como acuerdos para el seguimiento de
los compromisos establecidos. Las actividades concluyeron a las 18:00 horas. Pernocté nuevamente en
la ciudad de Comitan y regresé a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia sabado 20 de septiembre

de 2025.
Conclusiones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Lugar y fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 22 de septiembre de 2025
Memorandum de Comision: Memorandum No. CONALEP/DG/308/2025
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